
Online-Dissertationen

So laden Sie Ihre Dissertation auf 
den Stabi-Server



Voraussetzungen

� Ihre Dissertation ist von 

- einem Fachbereich der Universität Hamburg 
oder 

- der Hochschule für Musik und Theater 

angenommen

� Ihnen wurde eine Druckfreigabe erteilt (nötig in 
einigen geisteswissenschaftlichen Fachbereichen)

� Ihre Dissertation liegt als PDF-Dokument vor



Einstieg

Klicken Sie auf „Online-
Anmeldeformular“, um den die 
Anmeldung zu beginnen.

Sie werden dann schrittweise durch den 
Publikationsprozess geführt.

https://www.sub.uni-hamburg.de/service/publikationsservice/e-
dissertationen-der-universitaet-hamburg/

Zugang über: 
Service > Publikationsservice > 

E-Dissertationen > Veröffentlichen



Schritt 1: Authentifizierung

� Zum Anmelden Ihrer Dissertation und für das 
Hochladen Ihrer Dateien müssen Sie sich zunächst 
authentifizieren.

Dafür können Sie Ihre normale Bibliothekskennung
benutzen (Nummer des Bibliotheksausweises plus 
Passwort).
Wenn Sie keine Kennung für das Bibliothekssystem der Uni 
Hamburg haben, erhalten Sie einen Zugang von der 
Hochschulschriftenstelle
�Klicken Sie dann auf „Weiter“ um das Formular 
anzufordern



Schritt 2: Erzeugen des Anmeldeformulars

Auf dieser Seite müssen Sie zwei Angaben 
machen:
Wählen Sie aus, ob Sie eine Dissertation oder 
eine Habilitation anmelden wollen

Geben Sie die Anzahl der Verfasser an

Wenn Sie auf „Formular anfordern“ klicken, wird das Anmeldeformular erzeugt



Schritt 3: Ausfüllen des Anmeldeformulars

����Hilfe für die notwendigen Eingaben erhalten Sie beim Anklicken der jeweiligen 
Kategorien!

Hier beginnen Sie mit der Beschreibung Ihrer Arbeit 
mit den so genannten Metadaten.

Dazu gehören formelle Angaben wie Autor, Titel, 
Fachbereich etc., aber auch inhaltliche Angaben in 
Form von Schlagwörtern und Systemstellen in 
Klassifikationen sowie eine Kurzzusammen-fassung, 
die Sie allerdings auch als separate Datei hoch laden 
können.



Schritt 3: Ausfüllen des Anmeldeformulars

����Hilfe für die notwendigen Eingaben erhalten Sie beim Anklicken der jeweiligen 
Kategorien!

Am Ende des Formulars teilen Sie mit, wie viele 
Dateien Sie hoch laden möchten und geben eine E-
Mail-Adresse an, unter der wir Sie erreichen können, 
wenn es Rückfragen geben sollte.



Schritt 4: Überprüfen Ihrer Angaben

Hier werden Ihnen die Angaben, die Sie soeben gemacht haben, noch einmal in der 
Übersicht zur Kontrolle angezeigt. 
Wenn alles in Ordnung ist, klicken Sie auf „Weiter zum File-Upload“



Schritt 5: Hochladen Ihrer Datei

Das Hochladen der Datei(en) ist so einfach wie 
das Anfügen eines Anhangs zu einer E-Mail: 
klicken Sie auf den Durchsuchen-Button und 
wählen Sie die gewünschte Datei aus.

Wichtig: bei den Dateinamen Umlaute, Leer-
und Sonderzeichen vermeiden und möglichst 
sprechende Benennungen wählen (z.B. 
dissertation.pdf)



Fast geschafft: Ihre Daten werden 
zwischengespeichert

Die weitere Bearbeitung erfolgt nun 
in der Hochschulschriftenstelle. 
Fordern Sie bitte vorab das Formblatt 
mit Veröffentlichungsvereinbarung 
an.



Schritt 6: Ausdruck der 
Veröffentlichungsvereinbarung

Am Ende des Publikationsprozesses wird ein Formblatt generiert, das 
Sie bitte ausdrucken und ausfüllen. Hier unterschreiben Sie folgende 
rechtliche Bedingungen für die Veröffentlichung Ihrer Arbeit:



Schritt 7: Abgabe von Veröffentlichungs-
vereinbarung und Printexemplaren

� Wenn Sie vor Ort sind, 
kommen Sie in die 
Stabi, um
- die 

Bearbeitungsgebühr zu 
begleichen

- die Veröffentlichungs-
vereinbarung und zwei 
Printexemplare
abzugeben

� Wenn Sie sich fern von 
Hamburg aufhalten
- beantragen Sie in der 

Veröffentlichungsver-
einbarung die Zahlung 
auf Rechnung

- senden uns die 
Veröffentlichungs-
vereinbarung und die 
zwei Printexemplare zu 



Was dann passiert:

� ... Sie erhalten eine Mail mit Link zur 
elektronischen Version Ihrer Arbeit zur 
Überprüfung aller Daten

� Nach Ihrem OK machen wir Meldung an den 
Fachbereich als Grundlage für Ausstellung Ihrer 
Promotionsurkunde

� Wir machen Ihre Arbeit in gängigen 
Bibliothekskatalogen und Wissenschaftsnetzen 
zugänglich



Weitere Hilfestellung

FAQ-Sammlung:

http://www.sub.uni-
hamburg.de/service/publikationsservice/e-
dissertationen-der-universitaet-hamburg/faq-haeufig-
gestellte-fragen.html

� Telefonischer bzw. E-Mail-Kontakt zur 
Hochschulschriftenstelle mit Möglichkeit zur 
Vereinbarung kostenpflichtiger individueller 
Beratungstermine

diss@sub.uni-hamburg.de , Tel. 42838 2236


