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Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeréten in der Stabi

1. Drucken — Sicherer Druck

1.1 Druckauftrag am PC abschicken

') Bibliothekssystem Universitat Hamburg : Home -Mozilla Firefox Rufen Sie im Anwendungs-
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezegffen Extras Hilfe programm die Druckfunktion
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; ; Standort:  Stabi, Informationszentrum
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L * Alles Anzahl Exemplare:
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Veréandern Sie ggf. die
Anzahl der Kopien oder den
Bereich, der gedruckt werden
soll und klicken Sie auf OK,
um den Druckauftrag an das
Gerat zu Ubertragen.

Offnungs2&itén

"

~ Sicheres Ducken //
IO £, zich. Drucken
Ihansen Max 16
E.enrwort
[soee Max, 54
Flicken Sie auf [DK], nachdem Sie unter -

[Sicheres Drucken] - [I0] und [Fenmwart] die
benatigten Infarmationen eingegeben
haben.

Betatigen Sie auf dem Bedienfeld des
Drruckers folgende T asten, um die
Diokurnente. die mit "*Sicheres Drucken'
gedruckt werden, auszugeben.

b

k. I Abbrechen

Etandard | Hilfe

Beim Abschicken des
Druckauftrages wird eine ,ID
fur sicheres Drucken® und ein
Kennwort abgefragt.

Dies sind frei wahlbare
Werte, die Sie bendtigen, um
die Druckauftrage am
Kopierer/Drucker abzuholen.

Bitte merken Sie sich beide
Werte genau (incl. Grol3-
/Kleinschreibung), da Sie
diese am Kopierer manuell
eingeben missen!




Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeréten in der Stabi

1.2 Druckereinstellungen verandern (Farbdruck, beidseitig
kopieren etc.)
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Farbe auswahlen

. Graustufen
/ 2 farbig

Druckeranzeige Druckerinfoz / Etarda |
_/ 0k | Abbechen | Hile |

Wenn Sie in Farbe drucken

mochten, wahlen Sie hier
»Auto Farbe®.

Hinweis: Am Kopiergerat
kénnen Sie bei Bedarf den
vorhandenen Druckauftrag in
Schwarz/Weil3 ausgeben,
wenn Sie ,Auto Farbe“ gewahlt
haben. 4
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1.3 Ausdruck am Multifunktionsgerat abholen

Voreinstellung Zihler Auftragsliste

Zu verwendende Funktion wihlen. | e

Stapelanlage/Spezialeinzug nicht verwendbar.

Tippen Sie am
Bedienfeld des
. : Multifunktionsgeréates
Kopieren : auf die Schaltflache
»Sicheres Drucken.

Sicheres
Drucken

‘ L
Web- -4 Bediener-
Browser : programm

Geben Sie hier ID und
Kennwort ein, die Sie
am PC beim Drucken

vergeben haben. _J

Dokumenten-ID

Kennwort

N

Kennwort gelangen Sie
Uber die Schaltflache
_| ,Kennwort®.

Leerz _J Textcode J
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Auftragsliste

[1] Dokument(e) auswahlen und dann die gewiinschte L 16/01/2014

- 2 11:33
Funktion aUSWahlep. . _ Speicher C
Stapelanlage/Spezialeinzug nicht verwendbar. 999, K

@-@' Box f. geschiitzte Druckauftrage

Y .
M

Einst. priifen

Wahlen Sie einen oder
mehrere Druckauftrage
durch Antippen aus -

- = oder alle Druckauftrage
Bibliothekssyste | Vertiefungsange | Universitat Hamb uber die Schaltflache
LJAlle wahlen®.

Andere

Alle wahlen

Dok.vorschau Auftragsliste

|—|1 Dokument(e) auswahlen unrigosms dlie = L] 16/01/2014 v g

Funktion auswzhlen. Spl;};‘g M
Fernbetrieb aktiv. Wahlen Sie die Schaltflache 99% K

,Drucken®. Einst. priifen

e ar

"

= 3 2

| Bibliothekssyste = Vertiefungsange

Dok.details

Andere

Laoschen

Al watin




Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeréten in der Stabi

Programm Dok.vorschau Auftragsliste

Driscken Sie "Start", um das ausgewahlte Dokument zu drucken. Kopien L 16/01/2014 v g

Geben Sie iiber das Tastenfeld die Anzahl der Kopien ein. S"gg;f’ o

Fernhetrieb aktiv. 99%; K

Einst. priifen

Bei Bedarf kbnnen Sie jetzt noch Vorschau am Bildsch.  »

einzelne Druckeinstellungen
verandern.

Programm Dok.vorschau Auftragsliste

ﬁ Driicken Sie "Start", um das ausgewzhite Dokument zu drucken. Kopien i 16/01/2014 v g

Geben Sie iiber das Tastenfeld die Anzahl der Kopien ein. Qp;:‘,:' M

Fernbetrieb aktiv. 99%, K

Einst. priifen

Falls Sie den Druckauftrag am PC mit der
Einstellung ,,Auto-Farbe® abgeschickt haben,
kénnen Sie hier noch nachtréglich auf
Schwarz/Weil3-Ausgabe (Graustufen) umstellen.
Umgekehrt gilt dies nicht: Graustufen-
Druckauftrage kénnen nicht in Farbe
ausgegeben werden.

Vorhandene
 Farbeinstell




Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeréten in der Stabi

Vorh. Farb-
‘A einst. verwenden

Hier kénnen Sie auf
Schwarz/WeilR-Ausgabe

umschalten.
! Schwarz

Vorhandene
Farbeinstell

Den Ausdruck starten Sie Giber den START-Schalter am Gerat.

Mit dem Ausdrucken werden die Dokumente automatisch geléscht.
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2. Drucken mit USB-Stick

Fihren Sie Ihren USB-Stick an
der rechten Geh&auseseite in
den freien USB-Schacht ein.

Externe Speicherinform.

Externer Speicher angeschlossen. Gewinschie auf externen
Speicher hezogene Funktion auswahlen.

i Externer Speicher

{ ACHTUNG

Treffen Sie die Auswahl
,Dokument aus ext.
B5 Speicher drucken®.

Dokument aus ext.
Speicher drucken. abhlegen
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Auftragsliste

ﬁ [Speichern] berihren, um Dokum. im ext. Speicher abzulegen. 158 ﬂ“‘ﬂ;“;; Y -
Oder Dokument{e) und dann gewiinschte Funktion auswahlen. il M

- . : : ; i Speicher C
Dateityp : PDF/ JPEG/ TIFF/ XPS/ 00XML/ PPML 99% K
& Bl Ext. Speich.
Dateiptad

hansen.pdf ; Dok.details
Vorlesungsskript_UNI_b.pdf
Vorlesungsskript_UNI.pdf

Vorlesungsskript_UNI_a.pdf

Drucken

Wahlen Sie einen oder
mehrere Druckauftrage
durch Antippen und die
Schaltflache ,Drucken*
aus.

Auftragsliste

Driicken Sie "Start", um das ausgewahlte Dokument zu drucken. Kopien
Geben Sie iiber das Tastenfeld die Anzahl der Kopien ein.

Fernbetrieb aktiv.

m Einst. prifen

Bei Bedarf kbnnen Sie jetzt noch
einzelne Druckeinstellungen
verandern.

1-seitig

2-seitig

10



Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeraten in der Stabi

Vollfarbe

Falls Sie eine Datei mit farbigen

Inhalten haben, kénnen Sie fur den
Ausdruck hier nachtraglich auf eine
Schwarz/Weil3-Ausgabe umstellen.

1-seitig/2-seitiy

m 1-seitig

Bindungsposition

Z-seitig

Wenn Sie |hr Dokument
beidseitig ausdrucken

mdochten, tippen Sie bitte die
Schaltflache ,2-seitig“ an und
wahlen eine Bindungsposition

1-seitig

2-seitig

11



Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeraten in der Stabi

Den Ausdruck starten Sie Uber den START-Schalter am Gerat.

Druck wird vorhereitet.
Externen Speicher nicht entfernen.
Bis zum Start des Druckvorgangs warten.

Dokumentname hansen.pdf

Der Fortschritt des Druckauftrages

wird Ihnen angezeigt. Bitte lassen
P4 Sie wahrend des Druckvorgangs
Dateityp den USB-Stick im Gerat.

Grofle

Entfernen Sie nach Beendigung
Ihrer Arbeiten den USB-Stick.




3. Kopieren

An den Multifunktionsgeraten stehen Ihnen insgesamt drei voreingestellte
Kopierprogramme zur Verfligung.

Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeraten in der Stabi

Voreinstellung Zihler

Zu verwendende Funktion wahlen.

Kopieren

1. Programm Kopieren

il — ml

Waéhlen Sie die Schaltflache
.Kopieren“, wenn Sie
einfache Vorlagen, z.B. DIN

Verkleinern

A4-Blatter, kopieren mdchten.

Buchkopie

2. Programm Verkleinern

-
linl ' il

Wahlen Sie die Schaltflache
.Verkleinern®, wenn Sie
Formate gréRer als DIN A4
kopieren missen und auf
einem DIN A4-Blatt abbilden
mochten.

Auftragsliste

3. Programm Buchkopie

Wabhlen Sie die Schaltflache
,Buchkopie®, wenn Sie
Formate gréRRer als DIN A4
kopieren missen und aus
einer Vorlage zwei Seiten
erstellen mdchten.

13



Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeraten in der Stabi

3.1 Programm Kopieren

Alternativ kbnnen Sie auch einzelne oder

mehrere Dokumente mit der Schrift nach
oben in den automatischen Dokumenten-
einzug legen.

3
|

oy

14



Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeréten in der Stabi

Zu verwendende Funktion wahlen.

Wabhlen Sie die Schaltflache ,Kopieren®“am
Display aus.
Kopieren

Programm Schnellkop. Auftragsliste

D Kopierbereit

. .. . Einst. priifen
Bei Bedarf kdnnen Sie mehrere
oder einzelne Kopiereinstellungen

verandern.

Tippen Sie dazu auf die jeweiligen
Schaltflachen.

£ .
oot | [J | L) | Gply
Liﬁg:; Standard || El A4 SRS

Originaltyp Farhe Dichte Papier Duplex/ (]
Kombinieren

Den Kopiervorgang starten Sie Uber den START-Schalter am Gerat.

15



Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeraten in der Stabi

3.2 Programm Verkleinern

Legen Sie Ihr Dokument links oben ausgerichtet auf das Vorlagenglas.

4

y

—
)
&

Alternativ kbnnen Sie auch einzelne oder

mehrere Dokumente mit der Schrift nach
oben in den automatischen Dokumenten-
einzug legen.

16



Drucken/Kopieren/Scannen mit den Multifunktionsgeréten in der Stabi

Zu verwendende Funktion wahlen.

Wahlen Sie die Schaltflache ,Verkleinern® aus.

Kopieren Verkleinern Buchkopie

Programm Schnellkop. Auftragsliste
D Konierbereit

Der Zoom wird vom Kopierer selbststandig auf die Funktion —
»LAuto“ eingestellt und soll nicht manuell geandert werden. :
Ebenso wird die Schaltflache Papier automatisch auf A4
Querformat eingestellt.

Optional kénnen Uber die anderen Schaltflachen Einstellungs-
anderungen vorgenommen werden.

® gm ®
oot | 2 | | ) G2l
L‘;ﬁ:i‘: standard |} A4 R

Originaltyp Farhe Dichte Papier Duplex/ @
Kombinieren

Den Kopiervorgang starten Sie Uber den START-Schalter am Gerat.

17
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3.3 Programm Buchkopie

Bitte legen Sie Ihr Buch links oben ausgerichtet
auf das Vorlagenglas.

Den Kopierdeckel gedffnet lassen.

Zu verwendende Funktion wahlen.

Kopieren Verkleinern Buchkopie

Wahlen Sie die Schaltflache ,Buchkopie” aus.

18
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Programm Schnellkop. Auftragsliste

D Kopierbereit

Einst. priifen
Die Schaltflache ,Papier A4“ wird vom Kopierer automatisch eingestellt

und darf nicht verandert werden.

Optional kdnnen zusétzliche Kopiereinstellungen geandert werden.
Tippen Sie dazu auf die jeweiligen Schaltflachen.

&
Cooodame |
L‘;ﬂg;‘: Standard Seitige

Originaltyp Farhe Dichte Papier Duplex/
Kombhinieren

Den Kopiervorgang starten Sie Uber den START-Schalter am Gerat.

Bitte warten Sie den kompletten Kopiervorgang ab und bewegen die
Vorlage nicht.

19
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4. Scannen auf USB-Stick

Fuhren Sie lhren USB-Stick an
der rechten Gehéauseseite in
den freien USB-Schacht ein.

Externe Speicherinform.

Externer Speicher angeschlossen. Gewiinschte auf externen
Speicher bezogene Funktion auswahlen.

£i Externer Speicher

Treffen Sie die Auswahl

ablegen®.

,Dokument in ext. Speicher

us ext.

Speicher drucken.

fr—

B

Dok. in ext. Speicher

ahlegen

20
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Aufiragsliste

|1| [Speichern] berihren, um Dokum. im ext. Speicher abzulegen.
Oder Dokument(e) und dann gewiinschte Funktion auswahlen.

Dateityp - PDF/ JPEG/ TIFF/ XPS/ OOXML/ PPML

& ;| Ex. Speich.

Tippen Sie die Schaltflache Speichern

~Speichern“ an.

Aufiragsliste

h [Start] driicken, um Speichervorgang zu starten.
Dokumentname kann geandert werden.
Stapelanlage/Spezialeinzug nicht verwendbar.

Bei Bedarf kdnnen Sie einzelne

Externer Speicher Scaneinstellungen verandern.

Nicht anderbar und vorgegeben ist
als Dateityp ,PDF*.

Scans in Farbe oder Schwarz/Weil3
kosten jeweils 2 ct.

SKMBT_C454e14012212010

1-zeit./2-seit. Auflosung Farhe Dateity'.. Scanformat

21
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Auftragsliste

r;' [Start] driic
gtukunrenltn Sie kénnen anstelle eines vorgeschlagenen
BAUS] Dateinamens einen eigenen Dateinamen ; -
_ Vorherig ) | wahlen. Tippen Sie hierzu entweder auf das BNy
System Tastatursymbol oder in das Namensfeld.

SKMBT_C454e14012212010

1-zeit./2-zeit. Auflosung Farhe Dateityp Scanformat

Dokumentname

hamhurg‘

(—J —)J Laschen J WJ Deutsch J

Wahlen Sie die Schaltflache ,Loschen® und
tippen anschlieRend einen Dateinamen ein.

T — -

22
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Scan-Auflasung
200x200dpi J

=1 300x300dpi |

Die Auflésung ist standardmafRiig auf
200 dpi voreingestellt.

Tippen Sie flr eine andere
Auflésung auf die Schaltflache
,300x300dpi*“.

=]

S 200 dpi

Aufldsung

Den Scanvorgang starten Sie Giber den START-Schalter am Geraét.

23
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Auftragsliste

r;' Gewinschte Funktion auswahlen.,

Stapelanlage/Spezialeinzug nicht verwendbar.

Sicheres Drucken Kennwortverschl. PDF Externer Speicher Suchen

Der Scanvorgang ist beendet, wenn
dieser Bildschirm erscheint.

Tippen Sie ggf. auf die Schaltflache
~Externer Speicher, um weitere
Scans zu fertigen.

Entfernen Sie nach Beendigung
Ihrer Arbeiten den USB-Stick.

24



